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การใช้งานเข้าสู่ระบบสำหรับเจ้าหน้าที่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ตำแหน่งนักทรัพยากรบุคคลที่มีสิทธิ 
เข้าใช้ระบบ LHR) 

เข้าสู่ระบบสำหรับเจ้าหน้าที่ 
เข้า URL Address : https://lpdd.dla.go.th/  

 

• ลงชื่อเข้าใช้งาน สำหรับเจ้าหน้าที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตำแหน่งนักทรัพยากรบุคคลที่มีสิทธิเข้าใช้
ระบบ LHR 

1. คลิก ปุ่ม   

2. คลิก ปุ่ม  
3. ระบบ แสดง QR CODE  

 

4. Scan QR CODE 
5. เข้าสู่หน้าแรกบนระบบ LHR 

https://lpdd.dla.go.th/
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6. คลิก ปุ่ม  
7. เข้าสู่ระบบสำเร็จ 
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เมนูร้องขอใช้บัญชี 

เมนูแบบคำร้องขอ/ขอใช้บัญช ี

1. การคัดกรองข้อมูลการร้องขอตามสิทธิ์ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
สามารถค้นหาข้อมูลตามกลุ่มภาค/เขต จังหวัด อำเภอ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สถานะการตรวจสอบของจังหวดั 

และช่วงวันที่ร้องขอ ขั้นตอนต่อไปนี้ 
1) กลุ่มภาค/เขต ระบบจะแสดงกลุ่มภาค/เขตตามสิทธิ์ของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
2) จังหวัด ระบบจะแสดงจังหวัดตามสิทธิ์ของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
3) อำเภอ ระบบจะแสดงอำเภอตามสิทธิ์ของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ระบบจะแสดงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามสิทธิ์ของ องค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น 
5) สถานะตรวจสอบของจังหวัด สามารถทำการค้นหาสถานะตรวจรับของคำร้องที่ร้องขอได้ว่าคำร้อง 

ที่ร้องขอไปนั้น จังหวัดได้ทำการอนุมัติหรือยัง ระบบจะแสดงเป็น Drop Down ให้เลือก ดังนี้  

 
a. ทั้งหมด  ระบบจะแสดงสถานะท้ังหมดของคำร้องที่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ทำการเพิ่ม

คำร้องมาท้ังหมด 
b. รอตรวจสอบ   สถานะนี้หมายถึง องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ทำการเพ่ิมคำร้องแต่ยังไม่ได้

ทำการบันทึกการตรวจรอบแต่ทำการบันทึกร่างไว้เพ่ือมากรอกข้อมูลให้สมบูรณ์ จะแสดงสถานะ
เป็น รอตรวจสอบ 

c. รอจังหวัดอนุมัติ   สถานะนี้หมายถึง องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ทำการบันทึกคำร้องเป็น
การบันทึกการตรวจสอบ เพ่ือรอจังหวัดทำการอนุมัติ ซึ่งสถานะนี้ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ไม่สามารถทำการแก้ไขคำร้องได้แล้วเพราะเป็นสาถานะที่ส่งให้จังหวัดตรวจสอบ 

d. อนุมัติ  สถานะนี้หมายถึง สถานะท่ีจังหวัดอนุมัติคำร้องของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้ว 
e. ไม่อนุมัติ   สถานะนี้หมายถึง สถานะที่จังหวัดไม่อนุมัติคำร้องของ องค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น  
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6) ช่วงวันที่ร้องขอ  สามารถทำการค้นหาวันที่ที่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ทำการยื่นคำร้องเข้ามา 
ในระบบได้ ว่ายื่นคำร้องมาในช่วงวันที่เท่าไหร่ถึงเท่าไหร่ 

7) คลิกปุ่ม   

  

 

2. การเพิ่มข้อมูลการร้องขอตามสิทธิ์ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
หากยังไม่มีข้อมูลการร้องขอ สามารถเพ่ิมข้อมูลคำร้อง ขั้นตอนต่อไปนี้ 

1) คลิกปุ่ม  
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2) แสดงผล Default กลุ่มภาค/เขตตามสิทธิ์ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
3) แสดงผล Default จังหวัดตามสิทธิ์ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4) แสดงผล Default อำเภอตามสิทธิ์ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
5) แสดงผล Default องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตามสิทธิ์องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
6) เลือก ประเภทคำร้อง *บังคับเลือก โดยระบบจะแสดงเป็น drop down ให้เลือก ดังนี้ 

 

 
 

a. คำร้องให้ กสถ . เป็นผู ้ดำเนินการสอบแข่งขัน  หมายถึง องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
ที่ประสงค์ให้ทาง กสถ. ทำการดำเนินการสอบแข่งขันตำแหน่งที่ว่าง โดยทำการยื่นคำร้องขอ 
เข้ามาในระบบ 

b. ขอใช้บัญชี  หมายถึง กรณีที่ทาง กสถ. มีรายชื่อผู้ขึ้นบัญชีผู้สอบแข่งขันได้ องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น สามารถขอใช้บัญชีเพ่ือบรรจุแต่งตั้ง โดยทำการยื่นขอใช้บัญชีเข้ามาในระบบ  
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7) คลิกปุ่ม  
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8) แสดง pop up ตำแหน่งว่างที่มีในระบบ LCR เพื่อให้เลือกตำแหน่งที่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ต้องการยื่นข้อมูลตำแหน่ง โดยตำแหน่งที่แสดงนั้นจะเป็นตำแหน่งว่างของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
นั้น ๆ 

9) เลือกตำแหน่งที่จะทำการใช้ตำแหน่ง *บังคับเลือก 

 

10) สามารถทำการค้นหาตำแหน่งใน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ของตัวเองได้ ดังนี้ 
a. ตำแหน่งประเภท  จะให้เลือกตำแหน่งประเภทที่ ต้องการยื่นคำร้อง ดังนี้  

 
i. ครผูู้ช่วย 
ii. วิชาการ 
iii. ทั่วไป  
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b. ตำแหน่ง/วิชาเอก  จะให้เลือกตำแหน่ง/วิชาเอก องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ต้องทำการ
ค้นหา 

c. จากนั้นทำการกดเลือก ตำแหน่งที่ต้องการ 

 
 

d. ระบบจะทำการแสดงข้อมูลตำแหน่งที่เลือกในตาราง  
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e. หากต้องการลบตำแหน่งที่เลือกเกินสามารถทำการกดลบตำแหน่งที่รูป icon ถังขยะได้เลย 

 
f. หากต้องการเพิ่มตำแหน่งในตารางอีกครั้งให้ทำการกด เพิ่มข้อมูลตำแหน่งคำร้อง  ระบบจะแสดง 

pop up ให้เลือกตำแหน่งอีกครั้ง  

 
11) เลือก ปีที่ร้องขอ แสดงผล Default ปีปัจจุบัน *บังคับเลือก 
12) เลือก วันที่ร้องขอ *บังคับเลือก 
13) ระบุ เลขที่หนังสือ *บังคับกรอก 
14) อัปโหลดไฟล์อนุมัติจากปลัด และเลือก เพ่ิมข้อมูลการอนุมัติจากปลัด โดยไฟล์ที่ให้แนบเป็นไฟล์ประเภท 

pdf *บังคับเลือก 
15) อัปโหลดไฟล์อนุมัติจากนายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และเลือกเพิ่มข้อมูลการอนุมัติจากนายก 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น/ปลัด โดยไฟล์ที่ให้แนบเป็นไฟล์ประเภท pdf *บังคับเลือก 
16) อัปโหลดไฟล์เอกสารแนบเทศบัญญัติ/ข้อบัญญัติ และแผนอัตรากำลัง 3 ปี โดยไฟล์ที่ให้แนบเป็นไฟล์

ประเภท pdf *บังคับอัปโหลด 
17) อัปโหลดไฟล์หนังสือนำส่งสำนักงานท้องถิ่นจังหวัดโดยไฟล์ที่ให้แนบเป็นไฟล์ประเภท pdf *บังคับ

อัปโหลด 
18) คลิกปุ่ม  กรณีที่ข้อมูลที ่ยื ่นคำร้องครบถ้วนถูกต้องเพื่อส่งให้กับทางจังหวัดอนุมัติ  

ซึ่งไม่สามรถทำการแก้ไขได้ 

19) คลิกปุ ่ม  บันทึกร่างกรณีที ่ข้อมูลที ่ยื ่นคำร้องยังไม่ครบถ้วน ซึ ่งปุ่ มนี ้ องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น สามารถกดเข้ามาแก้ไขข้อมูลหรือแนบเอกสารเพิ่มเติมได้ เนื่องจากปุ่มนี้ยังไม่ถูกส่งข้อมูล
ให้กับทางจังหวัดอนุมัติ 
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 เมนูรายงาน 

1. การตรวจสอบข้อมูลการร้องขอตามสิทธิ์ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
สามารถค้นหาข้อมูลประเภทตำแหน่ง ตำแหน่ง/วิชาเอก ได้ตามเงื่อนไข ขั้นตอนต่อไปนี้ 
1) กลุ่มภาค/เขต ระบบจะแสดงกลุ่มภาค/เขตตามสิทธิ์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
2) จังหวัด ระบบจะแสดงจังหวัดตามสิทธิ์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
3) อำเภอ ระบบจะแสดงอำเภอตามสิทธิ์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ระบบจะแสดงองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามสิทธิ์ขององค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น 
5) ประเภทตำแหน่ง เป็น drop down ให้สามารถทำการค้นหาได้ โดยจะมีให้เลือกดังนี้ 

a. ครูผู้ช่วย 
b. วิชาการ 
c. ทั่วไป 
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6) ตำแหน่ง/วิชาเอก เป็น drop down ให้สามารถทำการค้นหา ได้โดยต้องเลือกค้นหาประเภทตำแหน่งก่อน

 

           


